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本月工作总结

	序号
	类别
	工  作  内  容

	1
	楼宇组
	1、 日常保洁工作；

2、 全面清洗1-2F玻璃3次；
3、 清理公租房垃圾、公租房打扫2次；
4、 重大活动两次：省教育厅参观、省委书记参观创客；

5、 打扫学生就业指导中心；

6、 清理蜘蛛网6次；
7、 粉刷墙面遗留垃圾清扫10次；

8、 会议室清扫45次；

9、 大型会议室清扫5次。

	2
	工程组
	1、 日常工作；

2、 更换行政楼三四层洗手间的水龙头；
3、 更换艺术楼所有洗手间的环形灯管；

4、 参加电梯安装方关于紧急情况下操作的培训；
5、 路灯时间重新设定；

6、 协助总务处处理水泵房后面主管道爆管;

7、 处理3#一楼洗衣房下水主管堵；

8、 处理1#434宿舍地面冒水；

9、 处理3#506宿舍上水管爆裂；

10、 协助处理艺术楼一楼卫生间漏水，四楼卫生间冒水；

11、 协助处理5#6#7#宿舍大面积没电问题。

	3


	公寓组
	1、 日常工作；

2、 整改楼层卫生细节；
3、 打扫公租房卫生；

4、 8#公寓空寝室开荒；

5、 值班员加强楼层巡视；

6、 对晚归进行统计，发于学生处；

7、 私拉电源处理；

8、 加强保洁员及值班员的培圳工作。

	4
	外场组
	1、 日常保洁工作；

2、 清理杂草及广告纸；
3、 全面擦试垃圾桶；

4、 清理体育场卫生间；

5、 补充创客外围井盖；

6、 清理垃圾中转站；

7、 打扫地面沙土、清理绿化带内白色垃圾。


工程维修数据报表

	  场所

项目
	维修地点

	
	宿舍1
	宿舍2
	宿舍3
	宿舍4
	宿舍5
	宿舍6
	宿舍7
	教室
	校区
	小计

	一般维修

（次）
	213
	120
	93
	302
	63
	76
	69
	35
	
	971

	疑难维修

（次）
	5
	1
	2
	7
	6
	2
	2
	
	
	25

	紧急抢修

（次）
	6
	5
	
	7
	3
	4
	2
	10
	7
	44

	巡视检修（次）
	1
	
	
	2
	3
	2
	3
	
	
	11

	合计（张）
	225
	126
	95
	318
	75
	84
	76
	45
	7
	1051

	报修张数（张）
	1051
	完成张数（张）
	1045
	完成率（100%）
	99.4%

	维修及时率
	零星小修（%）：99.4%  
	急修（%）：100%

	紧急维修（领导交办）（%）：100%


楼宇数据报表
	 楼号

类型
	艺术楼
	综合楼
	3/4/5/6教

	开关门
	2200
	5875
	6480

	多媒体开关
	986
	1585
	2180

	多媒体维修
	43
	132
	218

	日常报修
	56
	42
	53


注：超出物业范围的服务：

免费清扫及清运公租房垃圾，合计：20次。核算人工1000余元。
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