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本月工作总结

	序号
	类别
	工  作  内  容

	1
	楼宇组
	1、 日常保洁工作；

2、 全面清洗玻璃2次；
3、 全面清理系部教学楼广场4次；
4、 开荒清理轻工系酒展厅2次；

5、 开荒清理数控车间1次；
6、 全面清理轻工系果酒车间5次；

7、 粉墙遗留垃圾清理2次；

8、 全面清扫蜘蛛网3次，全面清扫楼梯平台4次；

	2
	工程组
	1、 日常工作；

2、 协助处理轻工化工系前水管爆裂；
3、 重新设定上课铃声；

4、 处理5栋后方的主管道堵塞；
5、 多次解决7栋变压器没电故障；

6、 活动室拆除床和家具；
7、 为行政楼厕所门安装门吸；

8、 补艺术楼门前下水道盖板；

9、 为学校举办的各类活动保电；

10、 更换教学楼5栋2楼平台下水道盖板；

11、 处理艺术楼4楼女厕所下水管翻水。

	3


	公寓组
	1、 日常工作；

2、 七号楼楼顶卫生重点清理，做好雨季的防范工作；
3、 对公共卫生间内的开水器、洗衣槽、小便池的细节进行全方面整改；

4、 巡查楼层，及时发现问题并汇报处理；

5、 值班员及保洁员岗位技能培圳；

6、 加强巡视，对安全隐患进行整改及提示；
7、 配合学生处做好各项工作。

	4
	外场组
	1、 日常保洁工作；

2、 对电线竿上的广告纸及时清理；
3、 擦试垃圾桶；

4、 下水道内淤泥进行清理；
5、 杂草清理。


工程维修数据报表

	场所

项目
	维修地点

	
	宿舍1
	宿舍2
	宿舍3
	宿舍4
	宿舍5
	宿舍6
	宿舍7
	教室
	校区
	小计

	一般维修

（次）
	126
	70
	76
	167
	63
	46
	63
	76
	
	687

	疑难维修

（次）
	1
	2
	3
	2
	1
	4
	1
	
	
	11

	紧急抢修

（次）
	4
	3
	
	3
	1
	1
	3
	10
	20
	45

	巡视检修（次）
	1
	1
	
	2
	3
	2
	3
	
	
	12

	合计（张）
	132
	76
	79
	174
	68
	50
	70
	86
	20
	755

	报修张数（张）
	755
	完成张数（张）
	753
	完成率（100%）
	99.73%

	维修及时率
	零星小修（%）：99.73%
	急修（%）：100%

	紧急维修（领导交办）（%）：100%


楼宇数据报表
	楼号

类型
	艺术楼
	综合楼
	3/4/5/6教
	行政楼

	开关门
	2036
	3368
	6531
	

	多媒体开关
	1568
	2685
	2210
	

	多媒体维修
	36
	96
	75
	

	日常报修
	14
	22
	25
	14

	重大活动
	2
	
	5
	

	会议室使用
	
	
	
	87

	会议室清扫
	
	
	
	153

	大型会议室清扫
	
	
	
	26
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行政楼地面清理                            行政楼垃圾桶盖子清洗                    垃圾桶擦试
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教学楼长走廊二楼楼顶淤泥清理
[image: image7.jpg]


[image: image8.jpg]


[image: image9.jpg]



行政楼平台清扫、门框擦试
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       6201酒展厅开荒
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   杂草清理
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   垃圾站清洗
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